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＜発展会計日記帳　記入要領＞
	■証憑書関係

1　領収書・日付・相手先・但書き等が正しく記入されているか確認を行ってください。
　※但書きの「お品代」は原則不可
2　金額３万円以上の場合、収入印紙の貼付漏れがないか確認を行ってください。
3　領収書金額・日付と日記帳記入金額に相違がないか確認を行ってください。
■現金出納帳記入関係
1　「発展会計日記帳」には、その日に発生したすべての取引を記載します。毎日、漏れなく記入するようにしてください。
2　記入はボールペンまたは、インクで行ってください。
3　消費税計算をするために「消費税コード」を記入してください。
4　現金の実残高と日記帳残高とが一致していることを毎日必ず確認してください。
5　記入事項の訂正の際には、記帳者が訂正を行い、訂正印を押してください。
■預金出納帳関係
1　通帳をコピーし、左面に貼付してください。
2　右面に、通帳の取引内容を記載してください。
　　取引内容については、内容が明確に解るよう「電気代　○月分」などのように記入してください。

■仕訳帳関係
1　仕訳帳（定型）は毎月処理する振替仕訳について記入をしてください。
2　臨時的に発生する仕訳については、右面に記入をしてください。



　　　　　　　　　　　　証憑書貼付欄　　　　　　　　　　　　

	この線にそって下から順番に貼付してください
	
	の　り　し　ろ

	
	
	

	
	
	の　り　し　ろ

	
	
	


	
	
	の　り　し　ろ

	
	
	

	
	
	の　り　し　ろ

	
	
	

	
	
	の　り　し　ろ

	
	
	

	
	
	


	
	
	日
	曜日
	現金出納帳（歯科）
	会計事務所
	
	責任者
	
	担当者
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	前日繰越残高　①
	
	
	
	
	
	
	
	←前日の現金残高を記入してください

	本日の現金入金
	科　　　目
	科　目

コード
	補　助
コード
	消費税
コード
	入出金額
	CH
	相手先
	摘　　　要

	
	売上入金
	社保窓口収入
	4111
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	国保窓口収入
	4412
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	自由診療収入
	4211
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	矯正収入
	4211
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	歯ブラシ代
	4251
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	容器代その他
	7161
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他の入金
	普通預金引出入金
	1113
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	事業主借
	9311
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	現金過不足
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不足の場合は△を付してください

	
	本日の入金合計　②
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	←すべての入金合計額を記入してください

	本日の現金出金
	科　　　目
	科　目
コード
	補　助
コード
	消費税
コード
	入出金額
	CH
	相手先
	摘　　　要

	
	必要経費となる出金
	医薬品費
	5421
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	歯科材料費
	5431
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	専従者給与
	8211
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	給料
	6231
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	賞与
	6241
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	法定福利費
	6261
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	外注技工料
	5511
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	清掃委託料
	5551
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	保守委託料
	5521
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	器機賃借料
	5541
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	車両関係費
	6511
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	修繕費
	6371
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	研究費
	6470
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	福利厚生費
	5381
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	旅費交通費
	6311
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	広告宣伝費
	6381
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	消耗品費
	6351
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	会議費
	6432
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	水道光熱費
	6361
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	交際費
	6421
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	租税公課
	6441
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	雑費
	6521
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他の出金
	普通預金預け入れ
	1113
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	事業主貸
	9411
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	現金過不足
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	不足の場合は△を付してください

	
	
	本日の出金合計　③
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	←すべての出金合計額を記入してください

	本日の現金残高　①＋②－③
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　通帳コピー貼付欄　　　　　　　　　　　
	この線にそって下から順番に貼付してください
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	のりしろ

	
	
	

	
	
	


預金出納帳


	金融機関名
	
	銀　　行・労働金庫

信用金庫・信用組合

農　　協・郵便局
	預　金

種　類
	□ 普通預金

□ 当座預金
	補　助

コード
	

	日
	相手先
	摘　要
	科　目

コード
	補　助

コード
	消費税

コード
	金　　額
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　　　　　　　　　　　通帳コピー貼付欄　　　　　　　　　　　
	この線にそって下から順番に貼付してください
	
	のりしろ

	
	
	

	
	
	のりしろ

	
	
	

	
	
	のりしろ

	
	
	

	
	
	のりしろ

	
	
	

	
	
	


預金出納帳


	金融機関名
	
	銀　　行・労働金庫

信用金庫・信用組合

農　　協・郵便局
	預　金

種　類
	□ 普通預金

□ 当座預金
	補　助

コード
	

	日
	相手先
	摘　要
	科　目

コード
	補　助

コード
	消費税

コード
	金　　額
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仕　訳　帳（定型）

	日
	摘　　要
	借方科目
	科　目
コード
	補　助
コード
	貸方科目
	科　目
コード
	補　助
コード
	消費税

コード
	金　　額

	
	社保請求（　　月分）
	保険未収入金
	
	
	社保請求
	
	
	
	
	
	

	
	国保請求（　　月分）
	保険未収入金
	
	
	国保請求
	
	
	
	
	
	

	
	社保調整（＋・－）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	国保調整（＋・－）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	国保引去／日歯会費
	諸会費
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	国保引去／道歯会費
	諸会費
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	国保引去／日歯連盟会費
	事業主貸
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	国保引去／道歯連負担金
	事業主貸
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	国保引去／歯科医師国保
	事業主貸
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	源泉所得税
	源泉所得税
	
	
	保険未収入金
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	歯科材料（　　　　　　　　）
	歯科材料仕入
	
	
	買掛金
	
	
	
	
	
	

	
	歯科材料（　　　　　　　　）
	歯科材料仕入
	
	
	買掛金
	
	
	
	
	
	

	
	歯科材料（　　　　　　　　）
	歯科材料仕入
	
	
	買掛金
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	外注委託料（　　　　　　　）
	外注委託料
	
	
	買掛金
	
	
	
	
	
	

	
	外注委託料（　　　　　　　）
	外注委託料
	
	
	買掛金
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	専従者給与（社会保険料控除）
	専従者給与
	
	
	法定福利費
	
	
	
	
	
	

	
	専従者給与（源泉税控除）
	専従者給与
	
	
	預り金
	
	
	
	
	
	

	
	専従者給与（住民税控除）
	専従者給与
	
	
	預り金
	
	
	
	
	
	

	
	スタッフ給与（社会保険料控除）
	給与
	
	
	法定福利費
	
	
	
	
	
	

	
	スタッフ給与（源泉税控除）
	給与
	
	
	預り金
	
	
	
	
	
	

	
	スタッフ給与（住民税控除）
	給与
	
	
	預り金
	
	
	
	
	
	

	
	通勤交通費振替
	通勤交通費
	
	
	給与
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


仕　訳　帳


	日
	摘　　要
	借方科目
	科　目

コード
	補　助

コード
	貸方科目
	科　目

コード
	補　助

コード
	消費税

コード
	金　　額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　定価　500円（税込）



インターネット会計用








　医療機関名





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





























発展会計日記帳








－　歯　　　科　－











平成　　　年　　　月分
























































○○○会計事務所














